CAMARA MUNICIPAL DE QUITA ND/NHA
ESTADO DO PARANA

E-mail: administrativo@camaradequitandinha.pr.qov.br " \!

Site: camaradequitandinha.pr.qgov.br

Quitandinha, 07 de margo de 2022.

Senhor Presidente

Venho por meio deste solicitar o adiantamento da quantia de R$2.000,00
(dois mil reais), sendo R$ 1.700,00 para aquisicdo de materiais de consumo e
R$ 300,00 para servigos de terceiros, vez que imprescindiveis a manutencéo e
servigos da Casa, consoante previsdo da lei 1118/2019.

Referida quantia podera ser depositada na conta bancaria de minha
fitularidade junto ao Banco Itad, agencia 3772, conta corrente 18999-3.

Atenciosamente

Thayrine@ggrﬁara Tokarski
Diretora do Departamento Administrativo

Avenida Fernandes de Andrade, 839 - Centro — Fone (41) 3623 ‘1443
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CAMARA MUNICIPAL DE QUITANDINHA

ESTADO DO PARANA
Avenida Fernandes de Andrade, 839 - Centro — Fone (41) 3653 1443
E-mail: administrativo@camaradequitandinha.pr.gov. ﬁ{

PRESIDENCIA DA CAMARA

Antes de analisar o meérito do requerimento, abra-se processo administrativo
sequencial, bem como encaminhe ao setor contabil para elaboragdo de parecer e
verificagdo da existéncia de dotagdo or¢amentaria, bem como ao setor juridico para

parecer da viabilidade legal e analise pela Controladoria Interna.
Apos retorne para deliberagao.

Gabinete da Presidéncia, 07 de mar¢o de 2022.

e
Elean rWelra'lﬂe A"%ra iR

Presidente

Site: camaradequitandinha.pr.qov.br \Eis. Q.
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Quitandinha, 08 de marg¢o de 2022.

Tendo em vista a determinacdo do Sr. Presidente, abro o presente
processo administrativo o qual passara a tramitar sob o n°® 003/2022 e
adiantamento n° 001/2022.

Atenciosamente,

Thayrine%rﬁ}ra Tokarski

Diretora do Departamento Administrativo
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CONTROLE INTERNO

PARECER N2 03/2022
ASSUNTO: Processo Administrativo n203/2022 referente ao Adiantamento
n2001/2022

E recebido por esta Controladoria o pedido de analise preliminar de solicitagdo
de adiantamento no valor de R$2.000,00 (dois mil reais) para pagamento de
pequenas despesas.

Ao analisar o processo percebe-se que a solicitagdo foi realizada pela servidora
responsavel pela gestdo da casa que justificou a necessidade do adiantamento, hd
fundamento na Lei Municipal n® 1.118 de 23/04/2019 e hd previsdo de dotagao
orgamentaria na LOA, sendo importante ressaltar que a mesma servidora fez a
prestacdo de contas de adiantamento anterior.

Desta forma, preliminarmente nao vejo impedimento a transferéncia do valor
solicitado a servidora.

Atente-se que a servidora devera gastar o valor e prestar contas em até 60 dias

apo6s o adiantamento.

Quitandinha, 08 de margo de 2022.

(@c SEVa T N Vi ‘f\\b\j{x,u\'\h\\.x
Eduardo Karpinski

Controle Interno



E-mail: quitandmhacamara@hotmall com
Site: camaradequitandinha.pr.gov.br

Quitandinha, 15 de marco de 2022.

PARECER JURIDICO N.° 017/2022

Interessado: Camara Municipal de Quitandinha
Assunto: Processo Administrativo 003/2023, referente a adiantamento
001/2022 para despesas cotidianas

RELATORIO

Trata-se de processo administretivo no qual é solicitado
pela servidora Thayrine Thamara Tokarski, Diretora Administrativo, o
adiantamento da quantia de R$2000,00 (dois mil reais) para pagamento de
pequenas despesas de manuten¢ao da casa, com base na lei 1118/2019.

Constam do processo o0 requerimento motivado da
servidora, despacho do Presidente deferindo a abertura de processo
administrativo e parecer contabil atestando a existéncia de dotacao
orcamentaria para tanto.

£ o relatorio.

PARECER:

Conveém ressalvar que a matéria € regida pela Lei
Municipal 1118, de 23/04/2019, que regulamenta o regime de
adiantamento no Poder Legislativo.

Referida lei tem como objetivo o adiantamento de
numerario colocado a disposicao do servidor, sempre precedido de empenho
na dotacao propria, para fins de realizar despesas que por sua natureza ou
urgeéncia, nao possam aguardar o processamento normal de aplicacao.

Para tanto, ha certos requisitos a serem cumpridos,
Senao vejamos:

Art. 4° Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera
ultrapassar o valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais).

Paragrafo Unico - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as seguintes
despesas:

I - passagens e despesas com locomogdo;

II - indenizacao de despesas de alimentacao e pousada aos servidores puiblicos
que, a servico ou para capacitacao, deslocarem-se ao Municipio.



E-mail: qu:tandmhacamara@hotmall com
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Art. 5° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento, os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:

I - despesas com material de consumo;

Il - despesas com servicos de terceiros;

I - despesas com transporte em geral;

IV - despesas com diana e ajudas de custo;

V - Despesas em decorréncia de gerenciamentos de processos administrativos
e/ou judiciais, tais como fotocopias, despesas de cartério € outras despesas
correlatas;

VI - despesas com representacao eventual;

VII - despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da sede desta
Casa de Leis;

VIII - despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizacao nao permita delongas;
IX - despesas mitdas e de pronto pagamento.

Paragrafo tinico. Para os efeitos desta Lei, consideram-se despesas miudas e de
pronto pagamento as que se realizem com:

a) Selos postais, despesas com refeicoes e lanches, gastos com lavagem de roupa,
pequenos consertos, pequenos carretos, transportes urbanos, passagens,
combustivels e pedagios (estes ultimos quando o servidor usar seu proprio veiculo
para deslocamenta);

b) encadernacées avulsas e artigos de escritorio, desenho, impressos e papelaria,
em quantidade restrita, para uso proximo ou imediato;

¢} artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou
consumo proximo ou imediato;

d) Outra qualquer, de pequeno vulto, desde que devidamente justificada.

Art. 6° As requisicoes de adiantamento serao feitas pelo servidor atraves de
requerimento justificado dingido ao Presidente da Camara Municipal, devendo
constar o valor a ser adiantado e as provdvels despesas a serem realizadas.

Art. 7° O requerimento de adiantamento constara necessariamente, as seguintes
informacoes:

I - nome completo, cargo ou funcao do servidor responsdavel pelo adiantamento;

II - Identificacao da espécie da despesa mencionando o item do art. 47, no qual a
despesa se classifica;

Il - dotacao or¢camentaria a ser ordenada;

IV - prazo de aplicacao.

Conforme se observa acima, a lei limita este gasto em ate
R$2000,00, (art. 4°) e que o valor adiantado devera ser utilizado no periodo
de até 2 meses.

Aléem disso, a lei especifica as hipoteses em que tal
numerario deve ser utilizado, sendo que a justificativa apresentada
enquadra-se no rol da lei.

Importante observar que com relacao aos requisitos do
artigo 7°, ha que se observar que ha indicacao do nome e cargo do servidor,
ha uma identificacdo da espécie de despesa e prazo de aplicacdo, sendo que
embora nao haja especificacao da dotacao orcamentaria a ser ordenada, tal
requisito € suprido pelo parecer contabil.
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Por outro lado, muito embora ainda nao seja momento,
ha que se observar que a Lei 1118/2019 traz a sistematica para prestacao
de contas, a qual devera ocorrer no prazo de 60 dias, devendo o servidor
juntar relatorio discriminando os gastos, além dos originais das notas
fiscais, sempre em nome da Camara Municipal e em caso de restituicao,
comprovante de deposito na conta bancaria da Camara.

Desta forma, entende estarem presentes o0s requisitos
legais para o deferimento do pedido.

CONCLUSAO
Ante o exposto, entendemos, SMJ, que € possivel o
adiantamento de numerario ao servidor, vez que presente a motivacao e

necessidade publica, o qual devera prestar contas no prazo de 60 dias.

Este € o parecer, o qual submeto a analise superior.

MARIA FERNANDA SIMOES BELLEI KEMP

ADVOGADA OAB/PR 34192
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ESTADO DO PARANA

PARECER CONTABIL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N 003/2022

Quitandinha, 09 de margo de 2022.

ASSUNTO: Analise de dotagdo orgamentaria e financeira: para processo
de adiantamento de despesa, a fim de adquirir materiais de consumo e
utilizar outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica.

Pre¢o Global Maximo: R$ 2.000,00 (dois mil reais).

Dotag¢ao Orgamentaria

01.00 — Legislativo Municipal

01.01 — Camara Municipal

01.031.0001.2.001 — Manutengdo do Poder Legislativo

3.3.90.30.00.00 — Material de Consumo

3.3.90.30.96.00 — Material de Consumo — Pagto Antecipado R$ 1.700,00

3.3.90.39.00.00 — Outros Servigos De Terceiros - Pessoa Juridica
3.3.90.39.96.00 — Outros Ser. De Ter PJ - Pagto Antecipado R$ 300,00

Possut dotagao orgamentaria suficiente:
X) Sim () Nao

ISABELA MARIA CANDIDO TARTAIA
Contadora CRC/PR 075624/0-9

Ha disponibilidades bancarias:
f Ha recursos fﬂiﬁentes () Nao ha recursos suficientes

AMI r,ngd%k FILHO
1> SECRETARIO/ TESOUREIRO
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PRESIDENCIA DA CAMARA

Tendo em vista o parecer contabil demonstrando a existéncia de dotacdo
orgamentdria, o parecer juridico atestando a viabilidade legal da solicitagio e a chancela
da Controladoria Interna, defiro a transferéncia dos R$ 2.000.00 a servidora requerente, a

qual deverd prestar contas no prazo legal.

Gabinete da Presidéncia, 15 de marco de 2022.

[‘ hi Mie u‘a“dﬂt%ra%&e&‘m

Presidente
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COMPROVANTE DE TRANSFERENCIA
COMPROVANTE DE
TED - TRANSFERENCIA ELETRONICA DISPONIVEL
CLIENTE: QUITANDINHA CAM MUNICIPAL
ASENCIA: 4755-4 CONTA: 5.409-7

FINALTIDADE: ©1 CREDITO EM CONTA
REMETENTE @ QUITANDINHA CAM MUNICIPAL
BANCD: 341 - ITAU UNIBANCO S.A.
AGENCIA: 3772-9 - QUITANDINHA PR
CONTA: 18.999-3

FAVORECIDO: THAYRINE THAMARA TOKARSKI
CPF/CNP3: ©92.919.169-27
VALOR: R$ 2.000,00

DOCUMENTO: 031582

AUTENTICACAO SISBB: 8.E90.003.630.B7A.0FA
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Quitandinha, 26 de abril de 2022.

Ref Processo Administrativo 003/2022 — adiantamento n° 001/2022.

Senhor Presidente

Venho por meio desta, em atengéo ao disposto nos artigos 11 e 12 da lei
1118/2019, apresentar a prestacdo de contas do valor adiantado de R$ 2.000,00,

conforme quadro abaixo e notas anexas:

CAMARA MUNICIPAL DE QUITANDINHA™

EMPRESA DESCRICAO DATA

VALOR
GASTO

Arilton Thamis dos | Aquisicdo de materiais de | 16/03/2022
Santos Euko informatica -

R$ 103,36

VALOR TOTAL DAS NOTAS

R$ 949,00

"VALOR DEVOLVIDO DEPOSITADO NA CONTA CA CAMARA

R$ 1.051,00 |

—

e
THAYRINE THAMARA TOKARSKI
Diretora Administrativa
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DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Certifico que a prestacdo de contas foi tempestiva, regular e que a
servidora anexou ao processo a via original da nota fiscal emitida em nome
da Camara Municipal, conforme artigos 12 e 13 da Lei Municipal n°
1118/2019.

Encaminho o processo a Controladoria interna para analise e parecer.

Quitandinha, 27 de abril de 2022.

L
&pc&%_
Isabela Maria Cantdido Tartaia

Contadora CRC/PR 075624/0-9
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CONTROLE INTERNO

PARECER N2 06/2022
ASSUNTO: Processo Administrativo n°03/2022 referente ao Adiantamento

n°001,/2022

E recebido por esta controladoria o Processo Administrativo n® 003/2022
referente ao adiantamento n2001/2022 no valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais)
solicitado pela servidora Thayrine Thamara Tokarski, Diretora Administrativa,
responsavel pela Administragio da Casa, a fim de custear pequenas despesas

cotidianas da Camara Municipal, as quais estdo descritas na Lei 1.118/2019, a saber:

Art. 5° Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento, os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

I - despesas com material de consumo;

11 - despesas com servicos de terceiros;

[1I - despesas com transporte em geral;

IV - despesas com didria e ajudas de custo;

V - Despesas em decorréncia de gerenciamentos de processos
administrativos e/ou judiciais, tais como fotocopias, despesas de
cartorio e outras despesas correlatas;

VI - despesas com representacdo eventual;

VII - despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da
sede desta Casa de Leis;

VIII - despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizacdo nao
permita delongas;

IX - despesas mitdas e de pronto pagamento.

Paragrafo tinico. Para os efeitos desta Lei, consideram-se despesas
mitdas e de pronto pagamento as que se realizem com:

a) Selos postais, despesas com refeicoes e lanches, gastos com
lavagem de roupa, pequenos consertos, pequenocs carretos,
transportes urbanos, passagens, combustiveis e pedagios (estes
ultimos quando o servidor usar seu proprio veiculo para
deslocamento);

b) encadernagées avulsas e artigos de escritério, desenho,
impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso proximo
ou imediato;

¢) artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade restrita,
para uso ou consumo proximo ou imediato;

d) Outra qualquer, de pequeno vulto, desde que devidamente
justificada.

E importante destacar, portanto, que o regime de adiantamento para servidor
tem previsdo legal por meio da Lei Municipal 1.118/2019 de 23/04/2019 e a
demanda exposta pela servidora referente a necessidade de aquisicao de materiais de

consumo e de pagamento de servigos de terceiros estdo expressamente elencadas e

Site: camaradequitandinha.pr.gov.br ‘“"\ 35 i
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autorizadas na referida legislagdo. Além disso, ha dotacio orcamentiria para
despesas com material de consumo e outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica no
orgamento desta casa segundo o parecer contabil, sendo que o valor sclicitado esta
dentro do limite legal estabelecido.

Ao analisar o processo percebe-se que foi seguido o procedimento previsto em
lei para obter o recurso, pois a servidora requereu justificadamente ao Presidente
especificando o valor e a espécie das despesas que seriam realizadas e houve
deferimento pela autoridade para abertura do processo administrativo a fim de dar
seguimento a solicitagao.

Posteriormente, conforme determinagdo do Presidente, houve parecer
favoravel da controladora interna, parecer juridico que concluiu que estdo presentes
0s requisitos legais para o deferimento do pedido e que é possivel ocorrer o
adiantamento, parecer contdbil que atesta a existéncia de dotacdo orgamentaria e a
disponibilidades de recursos, bem como o deferimento do Presidente para que o
valor solicitado fosse transferido a servidora requerente, sendo que a transferéncia
ocorreu apos prévio empenho realizado pelo Departamento Contdbil na dotacdo
especifica.

Ademais, verifica-se que foi realizada a prestagio de contas dentro do prazo
previsto em lei, que é de até 60 dias, e a servidora efetuou depdsitoc do valor
remanescente na conta bancaria da Camara Municipal. Por fim, verifica-se também
que as notas fiscais referentes as despesas realizadas foram emitidas em nome da
Camara Municipal e estdo anexas ao processo junto ao relatério que detalha todas
elas, bem como que hd a certificagdo do Departamento Contabil indicando que a
prestacao de contas foi tempestiva e que as disposi¢des da Lei Municipal 1.118/2019
foram inteiramente cumpridas.

Dessa forma, como nao se constatou irregularidades no processo, o parecer do
Controle Interno é favoravel.

Emitido o parecer, encaminho o processo ao Presidente para anélise.

Quitandinha, 28 de abril de 2022.

({i_dJ,%N(_L{; \Roupisnii
Eduardo Karpinski

Controle Interno
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GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA

Tendo em vista o parecer contabil relatando que a prestagao de contas foi regular

e a chancela da Controladoria Interna, considero APROVADA a prestagdo de contas.

Publicado o processo administrativo, arquivem os autos.

Gabinete do Presidente, 29 de abril de 2022.
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Presidente



CAMARA MUNICIPAL DE QUITANDI,

ESTADO DO PARANA
Avenida Fernandes de Andrade, 839 - Centro — Fone (41) 3623 1443

Site: camaradequitandinha.pr.qgov.br

EXTRATO DE ADIANTAMENTO PARA PEQUENAS DESPESAS
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 003/2022
PROCESSO DE ADIANTAMENTO: 001/2022

SERVIDOR SOLICITANTE: Thayrine Thamara Tokarski

VALOR TOTAL SOLICITADO: R$ 2.000,00
DATA DO ADIANTAMENTO: 15/03/2022
VALOR DEVOLVIDO: R$ 1.051,00

DATA DA PRESTACAO DE CONTAS: 26/04/2022

DOTACAO ORCAMENTARIA UTILIZADA:

01.00 — Legislativo Municipal

01.01 — Camara Municipal

01.031.0001.2.001 — Manuten¢@o do Poder Legislativo

3.3.90.30.96.00 — Material de consumo — Pagto Antecipado...R$ 1.700,00
3.3.90.39.96.00 —Outros Serv. e Ter PJ..couimnvmscns R$ 300,00

PREVISAO LEGAL LEI N° 1118/2019

Quitandinha, 29 de abril de 2022.

Eleandro Meira ﬁe Andrade

Presidente

E-mail: administrativo@camaradequitandinha.pr. qovhr ,\‘__55 , i 4
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Prefeilura Municipal de Quitandinha

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUITANDINHA

CAMARA MUNICIPAL DE QUITANDINHA
EXTRATO DE AIMANTAMENTO PARA PEQUENAS DESPESAS

PROCESSO ADMINISTRATIVQ: 003/2022
PROCESSO DE ADIANTAMENTO: GO1/2022

SERVIDOR SOLICITANTE: Thayrine Thamara Tokarski

VALOR TOTAL SOLICITADO: R$ 2.000.60
DATA DO ADIANTAMENTO: 15/03/2022
VALOR DEVOLVIDO: RS 1.051,00

DATA DA PRESTACAO DE CONTAS: 26/64/2022

DOTACAQ ORCAMENTARIA UTILIZADA:

01.00 - Legislativo Municipal

01.01 — Camara Municipal

01.031.0001.2.001 — Manutengio do Poder Legislativo
3.3.90.30.96.00 - Material de consumo - Pagto Antecipado. ..
RS 1.700,00

3.3.60.39.96.00 — Outros Serv. De Ter PJ. ... RS 300,00

PREVISAO LEGAL LEI N" 1118/2019
Quitandinha, 29 de abril de 2022.

ELEANDRO MEIRA DE ANDRADE
Presidente
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