PREFEITURA MUNICIPAL DE QUITANDINHA
Estado do Parana
Rua José de Sa Ribas, 238 - Centro - CEP: 83840-000
FONE: (41) 3623-1231
Site: www.quitandinha.pr.gov.br / Email: prefeitura@quitandinha.pr.gov.br

MENSAGEM N° 32, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2025.

Excelentissimo Senhor Presidente e demais Vereadores da

Camara Municipal de Quitandinha - PR.

Apresentando-lhe meus cumprimentos de estilo, valho-me da presente
Mensagem para encaminhar a esta Colenda Casa Legislativa o anexo Projeto de Lei
com o objetivo de readequar o Regime de Adiantamento previsto nos artigos 65, 68
e 69 da Lei 4.320/1964, que estabelece as normas gerais de direito financeiro.

O regime de adiantamento, também nominado como de “suprimento de
fundos” se destina a realizagcdo de despesas que, por sua natureza, caracteristicas,
excepcionalidade, imprevisibilidade ou urgéncia ndo possam ou ndo convenham
subordinar-se ao processo normal de aplicagdo ou de execucéo de despesas.

Atualmente regulamentado pela Lei Municipal 605, de 05 de julho de 2005,
com o presente Projeto de Lei busca-se sua adequagdo as modernas praticas de
transparéncia e controle, com norte nos principios da moralidade, eficiéncia e
economicidade, em conformidade com modelos apresentados em guias e manuais
elaborados pela Controladoria Geral da Unio e pelos Tribunais de Contas da Unido
e do Estado do Parana.

E de se destacar, ainda, gue esta atualizagdo do modelo vigente, observa os
ditames estipulados pela Lei de Responsabilidade Fiscal e demais normas de
regéncia atinentes a8 matéria, sobretudo aquelas de natureza orgamentaria, além de
recomendagoes do TCU e do TCEPR.
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Com a presente lei, ndo se estara criando qualquer despesa. Ademais, com a
aprovagao por esta Casa de Lei, caso necessario, oportunamente gerao feitos os
ajustes necessarios nas leis orcamentarias.

Nestas condi¢gbes, contamos com a aprovagado da proposicdo anexa,
requerendo ainda que a tramitacdo do presente projeto seja em regime de
urgéncia especial conforme art. 121, do Regimento Interno desta Camara
Legislativa Municipal, haja vista a necessidade de que a validade da futura lei seja
aplicada na folha de pagamento dos servidores no més de junho, inclusive com a

convocacao de sessOes extraordindrias; colocando-nos a disposi¢cdo para
quaisquer esclarecimentos que se mostrarem necessarios.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Quitandinha, em 10 de dezembro de
2025.

José Ribe e-Moura

Prefeito Municipal
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PROJETO DE LEI N° 32, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2025.

Disp0e sobre o regime de adiantamento previsto
na Lei Federal 4.320/1964 e da outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Quitandinha faz saber que a Cadmara Municipal de
Quitandinha aprovou, e eu Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

TITULO |
DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 1.° Fica instituido, no ambito da Administracdo Publica Direta,
Autarquica e Fundacional do Municipio de Quitandinha, o Regime de Adiantamento
previsto nos artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal 4.320/1964, destinado a realizacdo de
despesas que, por sua natureza, caracteristicas, excepcionalidade,
imprevisibilidade ou urgéncia ndo possam ou nado convenham subordinar-se ao
processo normal de aplicacgéo.

§ 1.° As despesas a serem realizadas por meio do Regime de Adiantamento
restringir-se-ao as autorizadas na presente lei, respeitado o procedimento que nela
se estabelece e observados os principios da legalidade, moralidade, eficiéncia,
motivacéo, vantajosidade, economicidade, impessoalidade e transparéncia.

§ 2.9 A adocédo do Regime de Adiantamento da-se, presentes as hipdteses
legais que a autorizem, a critério do servidor publico responsavel, na qualidade de
ordenador da despesa, e sob sua inteira responsabilidade.

§ 3.2 O Regime de Adiantamento a que se refere esta lei ndo se confunde com
hipoteses de dispensa ou de inexigibilidade de licitagcdo, tampouco com as de
compra direta, previstas na Lei Federal 14.133/2021.
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Art. 2.° Para os fins desta lei, considera-se:

| - adiantamento: a entrega de numerario, por meio de dinhe?ro em espécie
ou na forma de cartdo magnético (Cartdo de Controle de Despesa Publica
Municipal — CCDPM), a servidor publico responsével, sempre precedida de
empenho em dotagdo propria, com a finalidade de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicacdo
ou de execugao de despesa;

Il - cartao de controle de despesa publica municipal (CCDPM): ferramenta
para transacOes financeiras, correspondente a ordem de pagamento a vista,
utilizada para compras de bens e contratagdo de servigcos, em estabelecimentos
credenciados, por meio de maquinetas de cartdo, ou excepcionalmente, para
transferéncias bancérias, pagamento de boletos e saques;

lll - processo normal de aplicagcdo ou de execucdo de despesa: a
realizagéo de despesa precedida de planejamento, de procedimento licitatério, de
dispensa de licitagdo ou de inexigibilidade de licitagdo, sempre obedecendo aos
estagios da despesa: empenho, liquidacdo e pagamento (Lei 4.320/1964, artigos 60
a 66).

IV — despesas que nao possam subordinar-se ao processo ordinario de
aplicacao: aquelas que, por sua natureza, caracteristicas, excepcionalidade ou
urgéncia, ndo viabilizam ou ndo recomendam a realizacdo de procedimento
licitatorio prévio ou de contratagéo direta, sem prejuizo a continuidade do servico
publico e ao interesse publico em geral;

V - despesas extraordindrias ou urgentes: aquelas cujo desatendimento
imediato possam causar prejuizo ao erario ou interromper o curso de servigcos
publicos considerados inadidveis e essenciais;

VI - pequenas compras e prestacao de servicos de pronto pagamento:
aquelas cujo valor ndo supera ao limite global estabelecido no art. 95, §2°, da Lei
Federal 14.133/2021, com suas atualizacdes, podendo o Chefe do Poder Executivo
Municipal, em Regulamento préprio, fixar valor maximo inferior;

VIl - contrato verbal: meio de contratagdo adotado pela Administragéo
Publica para a realizagdo de pequenas compras ou de prestacdo de servicos de
pronto pagamento, sempre sob regime de adiantamento ou de suprimento de
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fundos, cujo valor ndo exceda ao limite global estabelecido no art. 95, §29°, da Lei
Federal 14.133/2021 e suas atualizagdes; .

VIl - servidor publico responsavel: agente publico (servidores municipais
ocupantes de cargos publicos efetivos ou de provimento em comisséo) ou agente
politico (Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais) que, a seu critério e sob
sua integral responsabilidade, solicita e realiza a despesa por meio do regime de
adiantamento;

IX — ordenador de despesa: servidor responséavel pela anélise e liberagdo
dos pedidos de adiantamento, bem assim pelo exame e aprovagéo das respectivas
prestagoes de contas apods a analise pelos departamentos técnicos pertinentes.

Art. 3.° Poder&o ser realizados sob regime de adiantamento os pagamentos
de gastos relativos a:

I - pequenas compras e prestagcdo de servicos de pronto pagamento,
inclusive mediante contrato verbal;

Il - contratagdo, em carater urgente e imediata, de servigos de terceiros ou
aquisicdo de materiais de consumo e pecgas essenciais ao funcionamento, 2
conservagao, a limpeza, a salubridade, a integridade e a seguranga do servigo
publico e de bens publicos, mdveis e imodveis;

lll - despesas judiciais, inclusive eventuais custas, taxas, emolumentos,
honorarios de peritos e auxiliares da justica, excetuados pagamentos de
Precatdrios e/ou de Requisicoes de Pequeno Valor;

IV -emisséo de documentos, cépias reprogréficas e demais despesas junto a
orgédos publicos, reguladores, fiscalizadores, cartdrios, tabelionatos e demais
serventias extrajudiciais;

V - inscrigdo de servidor em cursos, congressos ou eventos semelhantes
necessarios ao desempenho de suas atribuicdes, sempre prevalecendo o interesse
publico, evidenciado o cumprimento dos deveres préprios do cargo e desde que o
processo de aquisigdo ou contratacdo nao possa ser conduzido por procedimento
licitatdrio ou sua dispensa;

VI - organizagéo e realizagdo de eventos cientificos, culturais ou esportivos,
quando o Municipio os patrocinar ou deles participar, exceto se ja incluindo no
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calendario oficial de eventos ou se as circunstancias permitirem a adogdo do
regime normal de aplicacéo; a

VIl - despesas com alojamento, transporte, alimentacdo e estadia de
delegacOes escolares ou esportivas representativas do Municipio em outras
unidades da Federacéo, destinadas exclusivamente aos atletas ou participantes
selecionados para atuar nas competicoes ou eventos, admitindo-se, inclusive,
gastos para atender ocorréncias imprevistas de urgéncia médica, salvo quando as
circunsténcias permitirem a adogao do regime normal de aplicacéo;

VIIl - representacédo eventual pelo Chefe do Poder Executivo, limitado ao
valor equivalente ;

IX — deslocamentos excepcionais e emergenciais da rede municipal de satde
e de assisténcia social, inclusive em virtude de remocgédo de pessoas fora dos
limites do Municipio, desde que nédo estejam submetidos ao regime de recebimento
de diarias;

X — ajuda de custo, estadia e alimentagédo do servidor que, no interesse da
Administragdo, desloque-se da sede do Municipio, salvo se custeado pelo
Municipio por intermédio de fornecedores previamente contratados, se submetido
ao regime de recebimento de didrias ou se pagos por terceiros;

Xl — transportes em geral, inclusive pedégios, taxas de embarque e
desembarque, dentre outras congéneres, ao servidor que, no interesse da
Administragdo ou previamente autorizada, desloque-se da sede do Municipio, salvo
se utilizado veiculo oficial, se custeado pela municipalidade por intermédio de
fornecedores previamente contratados ou se submetido ao regime de recebimento
de diarias;

Xl — solenidades, recepgdes e vistas oficiais de autoridades, de natureza
protocolar, com vistas ao atendimento do interesse publico, compreendendo
inclusive, mediante justificativa prévia, o custeio de refeicées, desde que, nesta
hipétese, n&do haja estabelecimento adequado as necessidades do evento
previamente contratado pela Administragdo Publica Municipal e que pelas
circunsténcias néo se viabiliza a adogao do regime normal de aplicacao;

Xl - outras despesas excepcionais, extraordindrias e urgentes, cuja
realizagdo ndo permite delongas burocréaticas sem prejuizo ao interesse publico,
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devidamente justificada e autorizada pelo Chefe do Poder Executivo ou por
expressa disposicao legal. .

§ 1.° Antes da solicitagdo do adiantamento, o servidor devera certificar-se de
que nédo existe fornecedor contratado pelo Municipio para atender & finalidade
pretendida, o que podera, também, ser feito pelo agente responsével pela
autorizagao.

§ 2.9 Fica proibida a aquisicdo de material ou a contratacdo de servicos,
inclusive na hipétese do inciso | do caput deste artigo, com profissional ou empresa
cujo soécio, proprietario, administrador, diretor, controlador ou integrante de
conselho, sejam: agentes eletivos; ocupantes de cargo em comisséo ou fungéo
gratificada; conjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de qualquer deles; ou servidores publicos
municipais.

§ 3.° E vedada a utilizagdo do regime de adiantamento para o custeio de
despesas decorrente de contratagdo de servico continuado ou aquisicdo de
materiais permanentes, assim considerados os bens mdveis patrimoniais que, em
razao de seu uso normal, ndo perdem sua identidade fisica e/ou tem durabilidade
superior a dois anos.

Art. 4.° Na hipdtese prevista no inciso Xl do caput do art. 3° desta lei,
presentes as circunstancias que a autorizam, havendo, eventualmente, o custeio
de refeigoes, deverdo, ainda, ser observadas as seguintes regras:

I - compete exclusivamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal,
diretamente ou por meio de sua Chefia de Gabinete, o pedido de adiantamento
para tais despesas, observado o procedimento e as demais disposi¢des atinentes
previstas na presente Lei;

Il -em qualquer hip6tese, devera ser observado o limite global méaximo para a
realizacédo de pequenas compras e servicos de pronto pagamento, conforme
definido no art. 95, 8§2°, da Lei Federal 14.133/2021, com suas atualizagées, salvo
se fixado valor diverso por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal;

Il - em nenhuma circunstancia poderéd sera realizado o pagamento ao
estabelecimento de taxas de administracédo, de reserva e/ou de uso do espaco,
ainda que de modo exclusivo, de utensilios, de equipamentos ou de mobiliarios;

Gabinete do Prefeito
Rua José de Sa Ribas, 238 — CENTRO — CEP: 83840-000
Fone: (41) 3623-1231 / Email: prefeitura@quitandinha.pr.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE QUITANDINHA
Estado do Parana
Rua José de Sa Ribas, 238 - Centro - CEP: 83840-000
FONE: (41) 3623-1231
Site: www.quitandinha.pr.gov.br / Email: prefeitura@quitandinha.pr.gov.br

IV - os valores pagos deverao, exclusivamente, abranger refeicoes e bebidas
nao alcoolicas, ser compativeis aos de mercado e aos comumente praticados pelo
estabelecimento beneficiado em circunstadncias normais/cotidianas e, em
nenhuma hipdtese, superar a quantia equivalente a 50% (cinquenta por cento) do
limite global indicado no inciso Ill deste artigo por evento, e a 1,5% (um e meio
porcento) do mesmo limite por pessoa e por evento;

V - devera constar em relatério circunstanciado anexado a prestacdo de
contas, além da justificativa para a realizagado da despesa, a identificagdo de todas
as autoridades e demais membros da delegacgéo oficial presentes e que tenham as
despesas de refeicdo custeadas, com a indicagcdo das respectivas fungdes e/ou
orgaos de origem.

8§ 1.2 Sempre que possivel, os comprovantes de despesa deverdo descriminar
os itens efetivamente consumidos, vedada, desde logo, a indicagdo genérica como
“refeicdo”, assim como de item diverso do efetivamente consumido.

§ 2.° Ndo sendo possivel a descrigdo dos itens consumidos no préprio
documento de comprovacado da despesa, por se tratar de nota fiscal simplificada
ou cupom fiscal, devera a informagdo completa constar do relatdrio circunstado
apresentado junto com a prestacao de contas.

Art. 5.° As despesas decorrentes do regime de adiantamento devem estar
previamente empenhadas e deverdo ser realizadas no prazo maximo de até 30
(trinta) dias, contados da data do recebimento do numerério, podendo ser
prorrogado uma unica vez por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa e
autorizacao prévia.

§ 1.° E vedada a aplicacao fora do prazo definido no caput deste artigo, bem
como a autorizagdo da concessao de indenizacdes e ressarcimentos de valores
utilizados acima do valor recebido no adiantamento.

§ 2.° Havendo saldo remanescente n&o utilizado, o servidor,
independentemente do prazo da respectiva prestagcdo de contas, devera proceder
ao recolhimento do valor no prazo méaximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar do termo
final do periodo de aplicacéo.

Art. 6.° A concessédo de adiantamento fica limitada a 20% (vinte por cento) do
valor estalecido no art. 95, §2°, da Lei Federal 14.133/2021, com suas atualizagdes
por meio de Decreto Federal.
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Paragrafo unico. O limite a que se refere o caput corresponde a cada
despesa, vedado o fracionamento desta ou de seu documento compsobatério, com
0 objetivo de adequar tal valor.

Art. 7.° A aplicagdo dos adiantamentos deverd obedecer estritamente as
normas, condi¢gbes e finalidades constantes de sua requisicdo, bem como da
deciséo de autorizacéao.

Paragrafo unico. O servidor deverd efetuar os pagamentos,
preferencialmente, através de cheques nominais, transferéncia interbancéria, pelo
sistema “pix”, sem qualquer custo, com a correta identificagcdo das contas de
origem e de destino dos valores, ou, se disponivel, por meio de Cartdo de Controle
de Despesa Publica Municipal (CCDPM) fornecido pela Administragdo Publica
Municipal.

Art. 8.° Os adiantamentos somente poderao ser concedidos a servidores em
efetivo exercicio de suas fungdes publicos, mediante Requisicdo de Adiantamento
dirigida ao Secretario Municipal de Desenvolvimento Humano, Administragéo,
Financgas e Inovacao.

8§ 1.° Compete ao Secretario Municipal de Desenvolvimento Humano,
Administragéo, Financgas e Inovacgéo a liberagdo do adiantamento solicitado, para o
que poderd, a seu critério, solicitar prévia manifestacdo do Secretario Municipal ao
qual esteja subordinado o servidor requisitante, bem como dos érgdos de apoio
técnico.

§ 2.9 As requisicdes de adiantamento apresentadas por Diretores de Escolas
Municipais serdo dirigidas ao Secretério Municipal de Educacgéo e Desenvolvimento
para o futuro, a quem compete sua analise e liberagdo, bem como a fixacéo e
distribuicdo dos respectivos valores, observados os limites globais previstos nesta
Lei.

§ 3.2 Em se tratando de servidor lotado junto a 6rgdos da administragao
municipal autarquica ou fundacional, a requisicdo deverd ser direcionada a
respectiva autoridade superior, a quem compete sua liberagéo.

Art. 9.° E vedada a concesséo de adiantamento:

| - para atender despesas ja realizadas;
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Il - para despesas previsiveis e usuais;

&
lll - para a aquisicdo de bens e servicos com objetivo de formacédo de
estoque;

IV - para atender despesas maiores do que as quantias adiantadas;

V - a quem n&o tenha prestado contas do adiantamento anterior no prazo
legal, exceto nos casos de justo motivo, previamente aceito pela autoridade que o
tenha autorizado;

VI - a quem, dentro do 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagdo para
regularizar a prestacao de contas;

VIl - a servidor em férias, licenga prémio, ou afastado de suas atividades por
qualquer motivo, observando-se a necessidade de prestacéo de contas relacionada
a periodo anterior a sua cessacio;

VIl -a quem ja seja responsavel por dois adiantamentos;

IX - ao servidor em alcance, assim considerado aquele que tenha deixado de
cumprir o disposto no art. 8° desta Lei Municipal ou que se enquadre em uma ou
mais das condigdes:

a) atraso injustificado na apresentagao da prestacao de contas;

b) realizacdo de despesas inelegiveis ndo ressarcidas ao erario, ou que néao
atenderam as condic¢oes e finalidades previstas no ato de concesséo;

C) auséncia injustificada de recolhimento do saldo néo utilizado no prazo
determinado nesta lei.

Paragrafo unico: a vedacgéo disposta no inciso V deste artigo perdurara pelo
prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da regularizacdo dos adiantamentos em
aberto, da prestagio de contas pendente e do recolhimento de eventual saldo.

Art. 10. Cumpre ao servidor responsavel pelo pedido de adiantamento, antes
de sua formalizacdo perante a autoridade responséavel por sua liberacgéo:

a) certificar-se que as despesas a serem realizadas estdo vinculadas as
atividades de sua unidade e atender ao interesse publico;
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b) verificar se o objeto ndo consta do almoxarifado, estoque, ou se ndo ha
cobertura contratual vigente, de forma que o material ou o servico pretendido
possam sem tempestivamente fornecidos por empresa/fornecedor jé contratado;

c) certificar-se, quando da aquisicdo de material de consumo, da inexisténcia
de fornecedor registrado mediante Ata de Registro de Pregos e/ou Credenciamento;

d) certificar-se que néo se trata de aquisigcdes de um mesmo objeto e que, ao
longo do exercicio, possam vir a ser caracterizado como fracionamento de despesa
e, consequentemente, indevida auséncia de procedimento licitatdrio.

Art. 11. Nas requisi¢cbes de adiantamento deverao constar, obrigatoriamente,
as seguintes informacoes:

| - a identificagdo da despesa, conforme art. 3° desta Lei, com a indicagéo do
dispositivo legal em se baseia o pedido;

Il - nome completo, nimero de matricula, cargo ou fungéo e lotacdo do
servidor responséavel;

lll - a dotag&o orgamentéria para classificagédo da despesa; e
IV -0 periodo de aplicacéo do recurso.

Paragrafo inico. Em que pese desnecesséria a existéncia de prévia pesquisa
formal de pregos e de mercado para a realizagdo das despesas sob regime de
adiantamento, sempre que possivel deverd ser realizada uma pesquisa
simplificada, preferencialmente por meio do Portal Nacional de Compras Publicas
(PNCP) e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo.

Art. 12. O adiantamento somente sera liberado pela autoridade competente,
ordenador da despesa, apods justificativa em processo regular, com a mengéo do
valor requisitado e apds cumpridas as formalidades legais, observando-se a
precedéncia da nota de empenho, a necessaria liquidacdo e o respectivo
pagamento em conta especifica.

§ 1.° Compete ao ordenador de despesa, antes de autorizar a concessao do
adiantamento:

a) verificar se as informagdes e/ou justificativas se enquadram nas hipdteses
previstas nesta Lei;
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b) verificar se o servidor responsavel preenche as condicdes legais para a
solicitacao; -

c) ndo conceder suprimento de fundos a servidor em férias;

d) verificar se o periodo de aplicagdo nédo ultrapassa o limite previsto no art.
50 desta Lei e, em qualquer caso, se ndo ultrapassa o exercicio financeiro;

e) verificar, em se tratando de viagens e/ou servicos especiais, se os valores
solicitados sdo compativeis com a natureza e a duragdo da misséo;

f) verificar se a concessdo do adiantamento observa a classificagdo
orgamentaria objeto da demanda.

§ 2.9 Cabera ao Departamento de Contabilidade, verificar, antes do registro
do empenho, se foram cumpridas as disposicdoes desta Lei, competindo-lhe,
também, a reclassificagdo da despesa realizada no elemento adiantamento ao
elemento de despesa especifico.

Art. 13. No caso deadiantamentoem duodécimos, a despesa serd
empenhada globalmente, pelo total do periodo, e mensalmente far-se-& o
pagamento correspondente. Neste caso todos os pagamentos correrdo pelo
mesmo processo.

Art. 14. O processo de adiantamento contendo a prestacdo de contas é de
inteira e restrita responsabilidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Humano, Administracéo, Finangas e Inovacéo, por meio de seu Departamento de
Contabilidade, a quem competird sua guarda e disposicdo para os 6rgdos de
controle, inclusive externo, como o Tribunal de Contas.

Paragrafo unico. Nas hipdéteses dos §§ 2° e 3° do art. 7° desta Lei, a
responsabilidade e a guarda dos respectivos processos de adiantamento cumprird
a Secretaria Municipal de Educagao e Desenvolvimento para o Futuro e & entidade
autarquica ou fundacional pertinente.

Art. 15. O processo de adiantamento devera estar instruido com os seguintes
documentos comprobatorios:

| — ato autorizatoério;

Il - nota de empenho, liquidagao, ordem de pagamento normal;
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Il - notas fiscais/cupom fiscal que justifiquem a despesa, em ordem
cronoldgica de data, obedecendo o periodo de aplicagdo ow duracdo do
adiantamento;

IV - na hip6tese de os recursos de adiantamento serem administrados via
Cartao de Controle de Despesa Publica Municipal (CCDPM), a prestacdo de contas
devera conter o extrato da movimentagé&o do cartéo eletrénico;

V - relatdrio circunstanciado de classificagdo das despesas, e quando for o
caso, indicagéo do numero do inventério da placa patrimonial do bem que motivou
o adiantamento, e, sempre que possivel, acompanhado de registros fotograficos
anteriores e posteriores;

VI - atestado de recebimento do material adquirido ou do servigo prestado.
VII - guia de restituicdo do saldo de adiantamento;
VIl -relatdrio de reclassificagdo das despesas.

§ 1.° A cada pagamento efetuado, serd exigido o comprovante
correspondente.

§ 2.° Os comprovantes, preferencialmente notas fiscais, deverdo ser
emitidas em nome da Prefeitura Municipal de Quitandinha, emitidos em
conformidade com a legislagéo tributaria vigente.

§ 3.9 Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo, ou outro documento
que nao se especifique a despesa, deverd esta ser detalhada em folha & parte.

§ 4.9 Os comprovantes de despesa nao poderdo conter rasuras, emenda,
borroes ou valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em hipdtese alguma, segundas vias,
ou outras vias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducéo, permitas notas
fiscais eletronicas e cupons fiscais eletrénicos emitidos via plataformas digitais.

§ 5.° Para as despesas referentes a pequenas compras e a prestacdo de
servicos de pronto pagamento que por razdes excepcionais, devidamente
justificadas e atestadas pela chefia imediata do servidor, ndo possuam nota fiscal,
deveréo ser apresentados em seu lugar os documentos abaixo elencados:
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I - nos casos de Pessoa Juridica: recibo firmado pelo prestador de servico ou
fornecedor, indicando nesse documento, além do valor, a sua razap social, o seu
enderecgo e o nimero do seu Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

Il - nos casos de Pessoa Fisica: recibo firmado pelo prestador de servigo ou
fornecedor, podendo, inclusive, ser de préprio punho, indicando nesse documento,
além do valor, o nome, o seu endereco, 0 nimero da carteira de identidade e o
numero do seu Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.

§ 6° Deverdo ser observadas as responsabilidades com atesto de notas
fiscais, justificativas e assinaturas do detentor do adiantamento, que serdo
submetidas & apreciagéo da autoridade competente.

Art. 16. Compete ao servidor responsével, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a
contar do termo final do periodo de aplicagdo, prestar as devidas contas a
autoridade competente, assim entendida aquela que autorizou o adiantamento
solicitado.

§ 1.° A prestagdo de contas dos adiantamentos realizados no més de
dezembro devera ser entregue, impreterivelmente, até o dia 20 (vinte) do mesmo
meés, prorrogavel até o 1.° (primeiro) dia Gtil imediatamente posterior, no caso de
nao haver expediente nas repartigdes publicas municipais.

§ 2.° O servidor responsavel pelo adiantamento que se ausentar por motivo
de férias, licenga ou qualquer afastamento, devera antecipar a prestacdo de contas
para que ocorram antes da cessacao das suas atividades.

§ 3.9 Os saldos de adiantamento n&o aplicados até 31 de dezembro de cada
exercicio serdo, obrigatoriamente, recolhidos & conta do Tesouro, até a data
prevista no 81° deste artigo, mediante guia de recolhimento onde constardo o nome
do responsavel e a identificagdo do adiantamento cujo saldo esté sendo restituido.

Art. 17. Quando o responséavel pelo pedido de adiantamento for o Prefeito,
este devera solicitar a emissdo de empenho ao setor competente, seguindo todos
os demais procedimentos previstos, com a apreciagdo posterior da prestagédo de
pela Controladoria Interna do Municipio.

Art. 18. O saldo de adiantamento nao utilizado sera entregue & tesouraria da
Prefeitura, mediante guia de recolhimento onde constardo o nome do responsével e
aidentificacédo do adiantamento cujo saldo esté sendo restituido.
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Art. 19. Na anélise da prestacéo de contas devera ser verificado:

8
a) se todas as despesas foram realizadas dentro do periodo de aplicagdo
estabelecido no ato de concesséo;

b) se foram anexadas todas as solicitagOes de aquisicdes /contratagcbes de
servigo e se estas atendem aos requisitos estabelecidos no ato de concessao;

C) se a despesa se enquadra na classificagdo orgamentaria especificada no
ato da concessao;

d) se ndo houve fracionamento da despesa;

e) se os documentos comprobatérios da realizacdo da despesa, tais como
notais fiscais, cupons fiscais e recibos, sdo originais, estdo sem rasuras, emitidos
em nome da Prefeitura Municipal de Quitandinha e se apresentam a data, o
enderego e a descriminacao da despesa efetivamente realizada;

f) a existéncia de atesto do recebimento do material ou da execugdo de
servigo pelo servidor responsavel;

g) a data de validade do documento fiscal recebido e se este se encontra
dentro do periodo de aplicagao estabelecido no ato de concess&o;

h) se houve o recolhimento ao Tesouro Municipal de eventual saldo ndo gasto
pelo servidor responsavel;

i) se houve despesa em periodo de férias ou afastamentos legais do servidor
responsavel ou, sem justificativa, em finais de semana;

Paragrafo Unico. Cumpre ao Departamento de Contabilidade reclassificar
as despesas efetuadas no elemento de adiantamento para o elementos de despesa
adequado, procedendo aos ajustes contdbeis necessarios, assim como e registrar
a baixa nos registros contébeis.

Art. 20. As prestagdes de contas relativas as despesas por regime de
adiantamento serdo consideradas:

| - Regulares: quando expressarem, de modo claro e objetivo, o cumprimento
das condigdes estabelecidas por esta Lei, a exatiddo dos elementos contébeis que
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as compoes, e a legalidade, a legitimidade e economicidade dos atos dos
responsaveis; a

Il - Regulares com ressalvas: quando apresentarem falhas ou incorrecées de
natureza meramente formal; ou

Il - Irregulares, com ou sem imputagéo de débito, quando comprovada
infracdo as normas legais ou regulamentares, exceto se meramente formais.

§ 1.° As despesas irregulares sem imputagdo de débito sujeitam os
responsaveis as sancdes prevista na Lei Municipal 419/1998.

§ 2.° As despesas irregulares com imputagdo de débito, sem prejuizo de
outras sangoes eventualmente cabiveis, sujeitam os infratores ao recolhimento do
valor glosado, atualizado monetariamente e quando verificadas as seguintes
infracdes:

a) Omissao no dever de prestar contas;

b) Dano ao erario decorrente de ato de gestéo ilegitimo ou antieconémico;
c) Desfalque ou desvio de bens ou valores publicos;

d) Qualquerirregularidade de natureza grave.

Art. 21. Caberd a Tesouraria a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 22. NGo sendo cumprida a obrigagdo de prestacdo de contas haverd
abertura de sindicancia nos termos de legislacdo vigente.

Art. 23. Os responséaveis que deixarem de realizar a prestacdo de contas de
adiantamentos ou de recolher o saldo n&o aplicado, dentro do prazo estabelecido
nesta Lei, ficardo sujeitos a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do
adiantamento, acrescido de corregdo monetéria e juros moratérios no percentual
de 1% (um por cento) ao més, calculado sobre o total do adiantamento, recolhido 2
conta do tesouro, salvo motivo de forgca maior, devidamente demonstrado e
reconhecido pela autoridade competente.

§ 1.° A multa e seus consectérios serdo aplicados pelo ordenador de
despesas e deverdo ser recolhidos imediatamente apds o recebimento da
notificagdo, & conta do Tesouro Geral do Municipio.
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§ 2.2 No processo de aplicagdo da multa e seus consectdrios deverd ser
observado o contraditério e a ampla defesa. a

Art. 24. Os pedidos de adiantamento realizados com fundamento na Lei
Municipal n° 605, de 05 de julho de 2005, permanecerdo por ela regidos, até a
conclusao do procedimento de prestagéo de contas.

Art. 25. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposi¢cées em sentido contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal de Quitandinha, Estado do Parana, em 10 de
dezembro de 2025.

Gabinete do Prefeito,

José RfMura

Prefeito Municipal
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DECLARACAO
(Art. 16, Il da LC 101/00)

Declaro para todos os fins e direitos admitidos e especialmente os fins do inciso II do
art. 16 da Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000, Que os valores ATO: PROJETO
DE LEI 32, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2025, que em Sumula: “ Dispde sobre o regime de
adiantamento previsto na Lei Federal 4320/1964 e da outras providencias’ tem adequacio
orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias vigentes.

Quitandinha, 12 de Dezembro de 2025.

’—\——
JOSE RIBEE%GEJ%URA FlICARDO CASAGRANDE
Prefeito Municipal Contador CRC 31766/0-1
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TERMO DE ESTIMATIVA DE IMPACTO
ORCAMENTARIO FINANCEIRO

O Municipio de Quitandinha/Pr em cumprimento ao disposto no art. 21 c/c art. 16 da Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, estima, conforme o disposto abaixo, o Impacto

Or¢amentério e Financeiro.

ATO: PROJETO DE LEI 32, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2025, que em Sumula: “ Dispde
sobre o regime de adiantamento previsto na Lei Federal 4320/1964 e da outras providencias”
Impacto 2025 2026 € 2027

Or¢amentdrio | O Impacto se revela pelo aumento da verba | Deve ser incluida na elaboragdo
orcamentaria em cada conta de despesas|dos proximos or¢gamentos.

seja material de consumo ou prestagdo de
servios dentro de cada Orgdo municipal
despesas estas com  caracteristicas,
excepcionais, imprevistas ou urgentes, as
quais depende do pedido ou necessidade de
cada secretaria, sem valor especifico mais
com previsdo orgamentaria, recursos estes
que advirdo do crédito do orgamento
exercicio 2025.

Financeiro |O impacto financeiro se revela pelo|O impacto financeiro se revela
desembolso financeiro durante o exercicio|pelo desembolso  financeiro

de 2025, impacto perfeitamente | durante os proximos exercicios,
suportavel. impacto perfeitamente
suportavel..

Quitandinha, 12 de Dezembro de 2025.

Q\/(g/\,

RICARDO CASAGRANDE
Contador CRC 31766/0-1



